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Mese Giorno Orario Soggetti Attività 
Settembre 01 giovedì TUTTI 8.00-9.00 Nuovi docenti Presa di servizio.

01 giovedì INFANZIA 9.00-13.00 Docenti Collegio di plesso. 4 A

01 giovedì DS
COLLABORATORI

14.00-18.00 Docenti Organizzazione anno scolastico.

02 venerdì INFANZIA 14.00-16.00 Docenti e genitori Riunione con genitori ed alunni piccoli. 2 A

05 lunedì 
INFANZIA
PRIMARIA

SECONDARIA

9.00-11.30 Docenti Collegio docenti unitario. 2,5 A

06 martedì INFANZIA 8.30-12.30 Docenti Programmazione Comune di Inizio Anno. 4 A

06 martedì PRIMARIA 9.00-12.30 Docenti Collegio docenti di plesso. 
Accoglienza  nuovi  docenti  (informazioni  varie  ed
indicazioni per registro elettronico), indicazioni ore
di  assistenti/sostegno,  indicazioni  per  il  piano
annuale  delle  attività,  gestione  dell’assistenza
mensa,  ingresso  alunni,  gestione  delle  ore  di
compresenza,  rapporti  con  le  famiglie,
organizzazione  generale  per  informazione  e
coordinamento.

3,5 A

06 martedì SECONDARIA 9.00-12.00 Docenti Incontri per discipline-Programmazione e 
verifica iniziale.

3 A
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Settembre 06 martedì TUTTI 14.00-18.00 Docenti Corso Sicurezza (per docenti in elenco).

07 mercoledì INFANZIA 7.50-12.00 Docenti/Alunni Inizio anno scolastico.

07 mercoledì SECONDARIA 8.30-10.45

11.00-12.00
12.00-13.00

Docenti

3^A
2^A

Collegio di Plesso.
Accoglienza nuovi docenti, indicazioni per registro 
elettronico, indicazioni per il piano annuale delle 
attività, ingresso alunni, organizzazione generale 
per informazione e coordinamento.

Consigli di classe. 
Programmazione del Consiglio di classe per l’anno 
scolastico.

2,15 A

2 B

07 mercoledì PRIMARIA 9.00-12.30 Docenti Programmazione e verifica iniziale.
Piano del diritto allo studio, orario della prima 
settimana e accordi per la programmazione comune,
organizzazione dei gruppi mensa, ingresso alunni, 
organizzazione generale e coordinamento.
Predisposizione Progetto d’Istituto.
Attività da svolgere a livello collegiale. 

3,5 A

08 giovedì PRIMARIA 9.00-12.00 Docenti Consigli di interclasse/classi parallele.
Continuazione del lavoro del giorno precedente con
particolare attenzione alle attività curricolari della 
classe.

3 B

08 giovedì SECONDARIA
8.00-9.00
9.00-10.00
10.00-11.00
11.00-12.00

Docenti
1^C
3^B
2^B
1^B

Consigli di classe. 
Programmazione del Consiglio di classe per l’anno 
scolastico.

4 B

09 venerdì PRIMARIA 9.00-12.00 Docenti Consigli di interclasse/classi parallele.
Continuazione del lavoro del giorno precedente con
particolare attenzione alle attività curricolari della 
classe.

3 B



Settembre 09 venerdì SECONDARIA
8.30-9.30
9.30-10.30
10.30-11.30

Docenti
3^C
2^C
1^A

Consigli di classe. 
Programmazione del Consiglio di classe per l’anno 
scolastico.

3 B

12 lunedì PRIMARIA 8.10-12.10
(solo per

classi prime
inizio ore

9.10)

Alunni
Docenti

Inizio anno scolastico.

12 lunedì SECONDARIA 8.00-12.00
(solo primo
giorno classi

seconde e
terze)

9.00-12.00
(solo primo
giorno classi

prime)

Dal secondo
giorno per

tutti:
8.00-13.00

Alunni
Docenti

Inizio anno scolastico.

14 mercoledì TUTTI
DOCENTI E ATA

14.00-18.00 Docenti
ATA

Corso sicurezza (per docenti in elenco)

26 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’Intersezione.
Confronto programmazione attività del primo 
periodo dell’anno scolastico, progetti comuni da 
sviluppare o proporre, accordi per l’osservazione ai 
fini della valutazione.

2 B

28 mercoledì PRIMARIA 16.30-18.30 Docenti Collegio di plesso: prima condivisione linee 
generali PEI- PDP.

2 A



Ottobre 03 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Collegio docenti di plesso. 2 A

04 martedì SECONDARIA

TUTTI

14.30-16.30

16.30-18.30

Docenti

Docenti

Confronto sulle esperienze didattiche. 
I docenti suddivisi per discipline in verticale sui 
tre ordini di scuola.

Collegio docenti unitario.
Commissioni, funzioni strumentali, visite 
d’istruzione, progetti piano diritto allo studio.

2 A

11 martedì SECONDARIA 14.30-18.30 Docenti

Genitori (*gli
ultimi 30 min. di
ogni Consiglio)

Consigli di classe corso C                         genitori*

1^C… 14.00-15.30                                15.00-15.30
3^C     15.30-17.00                                16.30-17.00
2^C     17.00-18.30                                18.00-18.30

Andamento  educativo  didattico  della  classe.  PEI-
PDP.  Definizione  e  presentazione  ai  genitori  del
progetto  didattico  annuale,  piano  annuale  delle
visite  d’istruzione,  progetti  diritto  allo  studio,
procedure  per  l’elezione  dei  rappresentanti  dei
genitori. 

4.5 B

13 giovedì SECONDARIA 14.30-18.30 Docenti

Genitori (*gli
ultimi 30 min. di
ogni Consiglio)

Consigli di classe corso A                        genitori *

1^A …14.00- 15.30                               15.00-15.30
3^A     15.30-17.00                                16.30-17.00
2^A     17.00-18.30                                18.00-18.30

Andamento  educativo  didattico  della  classe.  PEI-
PDP.  Definizione  e  presentazione  ai  genitori  del
progetto  didattico  annuale,  piano  annuale  delle
visite  d’istruzione,  progetti  diritto  allo  studio,
procedure  per  l’elezione  dei  rappresentanti  dei
genitori.

4,5 B

17 lunedì INFANZIA 16.30-18.30 Docenti
Genitori

Consiglio d’intersezione. 
Elezione dei rappresentante dei genitori 
presentazione del piano annuale.

2 B



Ottobre 18 martedì PRIMARIA 16.30-17.30

17.30-19.30

Docenti

Docenti- Assemb.
Genitori

Consiglio di interclasse docenti.
Predisposizione assemblea con i genitori per la 
presentazione dei piani di lavoro. 
Attività da svolgere per classi parallele.
Consiglio di interclasse genitori.

Presentazione dei piani di lavoro annuale e del patto
educativo di corresponsabilità ( x classi prime). 
Elezione dei Rappresentanti.

1 B

2 B

18 martedì SECONDARIA 14.30-18.30 Docenti

Genitori (*gli
ultimi 30 min. di
ogni Consiglio)

Consigli di classe corso  B                        genitori*

1^B    14.00-15.30                                  15.00-15.30
3^B    15.30-17.00                                  16.30-17.00
2^B    17.00-18.30                                  18.00-18.30

Andamento  educativo  didattico  della  classe.  PEI-
PDP.  Definizione  e  presentazione  ai  genitori  del
progetto  didattico  annuale,  piano  annuale  delle
visite  d’istruzione,  progetti  diritto  allo  studio,
procedure  per  l’elezione  dei  rappresentanti  dei
genitori.

4,5 B

19 mercoledì TUTTI 16.30-18.30 Nuovi docenti e
docenti staff, Rls

Incontro nuovi docenti.

25 martedì SECONDARIA 14.30-15.30

15.30-18.00

Docenti
coordinatori e

genitori

Genitori

Riunione per classi parallele per l’insediamento 
del seggio elettorale e la consegna della 
documentazione. (Docenti di lettere e matematica).

Svolgimento operazioni di voto e scrutinio.

1 B

Novembre 02 mercoledì PRIMARIA 16.30-18.30 Docenti Collegio docenti di plesso.
Condivisione PEI e PDP.
Verifica periodica
Confronto per discipline
Attività da svolgere prima parte collegialmente e 
poi per ambito.

2 A

03 giovedì SECONDARIA 14.30-16.30 Docenti Collegio di plesso.
Conferma o revisione criteri comuni di valutazione, 

2 A



Novembre

16.30-18.30 Docenti

proposte di gestione scheda valutazione, verifica 
laboratori a tempo pieno, attività di orientamento e 
consiglio orientativo.

Riunione per discipline.
Verifica elementi comuni della programmazione, 
progetti comuni, piano diritto allo studio.

2 B

07 lunedì INFANZIA 16.30-18.30 Docenti e genitori
rappresentanti

Consiglio d’Intersezione con rappresentanti dei 
genitori.
Verifica andamento educativo e didattico delle 
sezioni.

2 B

08  martedì PRIMARIA
SECONDARIA

16.30-18.30 Docenti Lettura risultati Invalsi. 
I docenti di Primaria e Secondaria in plenaria.

2 A

14 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’Intersezione/Sezione. 2 B

23 mercoledì PRIMARIA 16.30-17.30

17.30-19.30

Docenti

Docenti+rappr.
genitori

Consiglio di interclasse docenti.
Verifica situazione educativa e didattica delle classi
in relazione alle attività programmate.
Consiglio di interclasse: relazione sull’andamento 
educativo e didattico delle classi in relazione alle 
attività programmate.

1 B

2 B

Dal 21 al 25 INFANZIA 16.00-18.30 Docenti e genitori Colloqui con i genitori dei bambini di 3 anni. 2,5 A
28 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Collegio docenti di plesso. 2 A

29 martedì SECONDARIA 14.30-17.30 Docenti e genitori Colloqui generali con i genitori degli alunni.
Dicembre 01 giovedì PRIMARIA 16.20-20.00 Docenti e genitori Colloqui generali.

(chi ha più classi può distribuirli su due giorni 
incluso lunedì 28/11/2016).

01 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti Consigli di classe CLASSI TERZE.
                                                                   
3^B    14.00-15.30                                  
3^A    15.30-17.00                                 
3^C    17.00-18.30                                 

Compilazione consiglio orientativo.

4,5 B



Dicembre

02/12/16
PRIMARIA

SECONDARIA
14.00-18.00

Docenti

Formazione sul curricolo verticale
elaborazione prove strutturate per classi 
parallele

4 B

06 martedì SECONDARIA 14.00-17.00 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso B                         genitori*

2^B ….14.00-15.30                               15.00-15.30
1^B      15.30-17.00                               16.30-17.00

Relazione andamento educativo didattico della 
classe ai genitori.

3 B

09 venerdì SECONDARIA 14.00-17.00 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso A                         genitori*

2^A       14.00-15.30                              15.00-15.30
1^A       15.30-17.00                              16.30-17.00

Relazione andamento educativo didattico della 
classe ai genitori.

3 B

12 lunedì INFANZIA 16.20-18.20 Docenti Consiglio d’intersezione/sezione. 2 B

13 martedì SECONDARIA 14.30-15.30 Docenti Collegio di plesso.
Predisposizione ed analisi dei punti all’ordine del 
giorno per il collegio docenti unitario.

1 A

13 martedì SECONDARIA 15.30-18.30 Docenti e genitori 

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso C                         genitori*

2^C 15.30-17.00                                    16.30-17.00
1^C 17.00-18.30                                    18.00-18.30

Relazione andamento educativo didattico della 
classe ai genitori.

3 B



15 giovedì TUTTI 16.30-18.30 Docenti Collegio docenti unitario.
Verifica Ptof, scheda di valutazione, valutazione 
alunni, iscrizioni anno successivo, presentazione 
della scuola alle famiglie.

2 A

Gennaio

Gennaio

09 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Collegio docenti di plesso. 2 A

10 martedì SECONDARIA 20.00 Docenti e genitori Incontro per presentazione della scuola in vista 
delle iscrizioni per l’anno successivo.

16 lunedì INFANZIA 16.30-18.30 Docenti e genitori Riunione per la presentazione della scuola
In vista delle nuove iscrizioni.

2 B

19 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio del primo quadrimestre.

1^A
2^A
3^A

23 lunedì PRIMARIA 20.00 Docenti e genitori Incontro per presentazione della scuola in vista 
delle iscrizioni per l’anno successivo.

23 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’intersezione docenti. 2 B
Settimana dal

23 al 27
PRIMARIA 16.30-17.30

17.30-19.30

Docenti

Docenti e genitori

Consigli di interclasse 
Verifica situazione educativa e didattica delle classi
in relazione alle attività programmate.
Attività  da  svolgere  per  classe  e  per  classi
parallele.

Consigli di interclasse. 
Assemblea con i genitori  per la presentazione del
lavoro svolto nel  primo quadrimestre  in  relazione
all’andamento didattico ed educativo delle classi.

1 B

2 B

24 martedì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio del primo quadrimestre.

1^B
2^B
3^B



26 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio del primo quadrimestre.

1^C
2^C
3^C

30 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’intersezione docenti. 2 B

Settimana dal
30 al 3/02/17

INFANZIA 16.00-18.30 Docenti e genitori Colloqui con genitori alunni 4/5 anni.

Febbraio 06 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Verifica intermedia. 2 A

07 martedì SECONDARIA 14.30-16.30 Docenti e genitori Colloquio con le famiglie sulle valutazioni  del 
primo quadrimestre.

07 martedì PRIMARIA 16.30-18.30 Docenti SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE
09 giovedì SECONDARIA 14.30-16.30 Docenti Riunione per discipline. 2 B
13 lunedì INFANZIA 16.30-18.30 Docenti e genitori Consiglio d’intersezione con rappresentanti dei 

genitori
2 B

14 martedì PRIMARIA 16.30-19.30 Docenti Consegna-passaggio informazioni scheda di 
valutazione primo quadrimestre alle famiglie.

3 A

21 martedì SECONDARIA 14.00-15.00

15.00-17.00

Docenti

Docenti

Collegio di plesso.

Consigli di classe dei tre corsi per classi 
parallele.
Ore 15.00 classi terze
Ore 16.00 classi seconde2
Ore 17.00 classi prime

Competenze  minime  o  individuali,  ipotesi  per
recupero  e  potenziamento  per  il  2°Q.,  percorsi  e
progetti comuni alle tre classi, esami conclusivi per
le classi terze.

1 A

2 B

21 martedì PRIMARIA 16.30-18.30 Docenti Collegio docenti di plesso.
Predisposizione ed analisi dei punti all’ordine del 
giorno per il collegio docenti unitario.

2 A

Marzo 02 giovedì TUTTI 16.30-18.30 Docenti Collegio docenti unitario.
Valutazione primo quadrimestre. Predisposizione 
lavori collegiali secondo q. 

2 A



Marzo

Verifica lavoro Commissioni e F.S.
13 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’intersezione. 2 B

14 martedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso C                         genitori*

2^C      14.00-15.30                               15.00-15.30
1^C      15.30-17.00                               16.30-17.00
3^C      17.00-18.30                               18.00-18.30
Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo.

4,5 B

16 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso A                         genitori*

2^A       14.00-15.30                              15.00-15.30
1^A       15.30-17.00                              16.30-17.30
3^A       17.00-18.30                              18.00-18.30

Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo.

4,5 B

21 martedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso B                         genitori*

2^B        14.00-15.30                             15.00-15.30
1^B        15.30-17.00                             16.30-17.00
3^B        17.00-18.30                             18.00-18.30

Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo. 

4,5 B

22 mercoledì PRIMARIA 16.30-17.30

17.30-19.30

Docenti

Docenti e genitori

Consiglio di interclasse. 
Verifica situazione educativa e didattica delle classi
in relazione alle attività programmate.
Attività da svolgere per classe e per classi 
parallele.
Consiglio di interclasse con i genitori 
rappresentanti per la verifica della situazione 
educativa e didattica delle classi in relazione alle 
attività programmate, uscite didattiche.

1 B

2 B

27 lunedì INFANZIA 16.00-18.30 Docenti e genitori Informazione alle famiglie- plenaria. 2,5 A

Aprile 03 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Collegio docenti di plesso. 2 A



Aprile

05 mercoledì PRIMARIA 16.30-20.30 Docenti e genitori Colloqui generali.
(chi ha più classi può distribuirli anche su più giorni
lunedì 03/04/2017)

11 martedì SECONDARIA 14.30-17.30 Docenti e genitori Colloqui generali con i genitori degli alunni.
20 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso A                         genitori*

1^A      14.00-15.30                               15.00-15.30
3^A      15.30-17.00                               16.30-17.00
2^A      17.00-18.30                               18.00-18.30

Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo.

4,5 B

21 venerdì SECONDARIA 14.30-15.30
15.30-17.00

Docenti Collegio di plesso.
Riunione per discipline.

1 A
1,5 B

26 mercoledì INFANZIA 16.30-18.30 Docenti e genitori
rappresentanti

Consiglio d’intersezione/sezione con 
rappresentanti dei genitori. Presentazione 
attività di fine anno scolastico.

2 B

26 mercoledì PRIMARIA 16.20-18.20 Docenti Consiglio di interclasse. 
Attività da svolgere a livello collegiale. 

2 B

27 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso B                         genitori*

1^B     14.00-15.30                                15.00-15.30
3^B     15.30-17.00                                16.30-17.00
2^B     17.00-18.30                                18.00-18.30

Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo.

4,5 B

28 venerdì SECONDARIA 14.00-18.30 Docenti e genitori

(*gli ultimi 30 min.
di ogni Consiglio)

Consigli di classe corso C                         genitori*

1^C     14.00-15.30                                15.00-15.30
3^ C    15.30-17.00                                16.30-17.00
2^C     17.00-18.30                                18.00-18.30

Verifica dell’andamento educativo e didattico, libri 
di testo.

4,5 B

Maggio 04 giovedì TUTTI 16.30-18.30 Docenti Confronto sulle esperienze didattiche. 
I docenti  suddivisi per discipline in verticale sui 

2 B



Maggio

tre ordini di scuola.
08 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio d’intersezione/sezione. 2 B
11 giovedì PRIMARIA 16.30-17.30

17.30-18.30
Docenti

Docenti + genitori
rappr.

Consiglio di interclasse.
Assemblea con i genitori rappresentanti: 
presentazione libri di testo, iniziative di fine anno, 
Festa della scuola e bilancio dei risultati raggiunti 
dalle classi.

2 B

22 lunedì INFANZIA 16.10-18.10 Docenti Consiglio di sezione. 2 B
25 giovedì TUTTI 16.30-19.00 Docenti Collegio docenti unitario.

Adozione libri di testo, proposte per il piano diritto 
allo studio, verifica attività delle commissioni e dei 
gruppi di lavoro, verifica dei progetti.

2,5 A

Giugno 05 lunedì INFANZIA 16.00-19.00 Docenti Verifica finale. 3 A
07 mercoledì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio finale.

1^A
2^A
3^A

08 giovedì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio finale.

1^B
2^B
3^B

09 venerdì SECONDARIA 14.00-18.30

Ore 14.00
Ore 15.30
Ore 17.00

Docenti Scrutinio finale.

1^C
2^C
3^C 

10 sabato SECONDARIA 8.00-9.30

10.30?

Docenti e genitori

Docenti

Colloquio con le famiglie sulle valutazioni del 
secondo quadrimestre.
Preliminare.

12 lunedì SECONDARIA 8.00 Docenti Inizio esame di Stato conclusivo del primo ciclo 



Giugno

d’istruzione
12 lunedì PRIMARIA 8.30-12.30 Docenti Operazioni di scrutinio del secondo 

quadrimestre.
Settimana dal

12 al 16
INFANZIA 16.00-18.30 Docenti e genitori Informazione individuale alle famiglie. 2,5 A

13 martedì PRIMARIA 9.00-12.00

12.00- 13.00

Docenti genitori

Docenti

Colloquio con le famiglie sulle valutazioni  del 
secondo quadrimestre.

Verifica finale di gruppo.

3 A

1 A
14 mercoledì PRIMARIA 9.00-12.30 Docenti Programmazione e verifica finale; consegna dei 

materiali.
3,5 A

15 giovedì SECONDARIA 8.30 Docenti Prova nazionale Invalsi
TUTTI 16.30-18.30

Al termine
del collegio

unitario.

Docenti Collegio docenti unitario
Relazione finale del dirigente scolastico. Verifica di
fine anno scolastico.

Comitato di valutazione. 

2,5 A

NOTE: IL CALENDARIO POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI PER MOTIVI ORGANIZZATIVI O DIDATTICI
Ogni insegnante metterà a disposizione altre ore non indicate nel calendario per la sistemazione del proprio materiale, della propria

classe e degli spazi/laboratori comuni.


